










....................., ................................... 2025  
 
Hal :  
 
 
Kepada Yth. 
Bapak Bupati Deli Serdang 
di - 
Lubuk Pakam 
 

Nama : (sesuai ijazah dan menggunakan huruf kapital) 
NIK : (Nomor Induk Kependudukan) 
Tempat dan Tanggal Lahir : (sesuai ijazah) 
Jenis Kelamin : Pria / Wanita 
Agama : ..................................................................................................................................... 
Pendidikan / Program Studi : ..................................................................................................................................... 
Alamat lengkap : (sesuai KTP) ............................................................................................................ 
 Kecamatan : ..................................................................................................................................... 
 Kab./Kota : ..................................................................................................................................... 
 Provinsi : ..................................................................................................................................... 
 Kode Pos : ..................................................................................................................................... 
Nomor Telepon/HP : ..................................................................................................................................... 
e-mail : ..................................................................................................................................... 
 
dengan ini mengajukan permohonan kepada Bapak agar kiranya dapat menerima saya menjadi 
Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Deli Serdang 
sebagai ................ (nama jabatan yang dilamar).................. pada .................. (unit kerja penempatan) ................. 

Sebagai bahan pertimbangan bagi Bapak, bersama ini turut saya lampirkan: 
a. Pasfoto formal terbaru berlatar belakang berwarna merah; 
b. Kartu Tanda Penduduk/Surat Keterangan dari Dukcapil/Bukti Identitas Kependudukan lainnya; 
c. Ijazah; 
d. Transkrip Nilai; 
e. Surat Pernyataan 5 poin; 
f. Surat Pernyataan bersedia melaksanakan tugas jabatan berdasarkan penetapan pengangkatan oleh 

Bupati Deli Serdang; 
g. Surat keterangan bekerja yang ditandatangani oleh pimpinan unit kerja, dengan pengalaman di 

bidang kerja sesuai dengan kompetensi tugas jabatan yang dilamar; 
h. Surat keterangan aktif bekerja pada instansi pemerintah tempat bekerja saat mendaftar; 
i. Dokumen/surat keterangan resmi dari rumah sakit pemerintah/Puskesmas yang menyatakan jenis 

dan derajat kedisabilitasannya (khusus pelamar disabilitas). 
 

Demikian permohonan ini saya ajukan dengan harapan semoga Bapak dapat 
mempertimbangkannya, atas perhatian Bapak saya ucapkan terima kasih. 
 

Hormat saya, 
 
 
 
 

................................................ 
  

Permohonan untuk diangkat menjadi Pegawai 
Pemerintah dengan Perjanjian Kerja 

Meterai 
Rp. 10.000 

CONTOH 
SURAT LAMARAN 

Dengan hormat, sesuai dengan Pengumuman Ketua Panitia Seleksi Pengadaan Pegawai
 Pemerintah Dengan Perjanjian Kerja di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Deli Serdang Tahun
 Anggaran 2024 nomor 800.1.2.2/071 tanggal 7 Januari 2025, saya yang bertanda tangan di bawah ini: 



SURAT PERNYATAAN 
 
 
Yang bertanda tangan di bawah ini: 
Nama : .................................................................................................................. 

Tempat dan Tanggal Lahir : .................................................................................................................. 

Agama : .................................................................................................................. 

Alamat : .................................................................................................................. 

  .................................................................................................................. 
 
Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya: 
1. Tidak pernah dipidana dengan pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan yang 

sudah mempunyai kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak pidana dengan 
pidana penjara 2 (dua) tahun atau lebih; 

2. Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak 
dengan hormat sebagai calon PNS atau PNS, PPPK, prajurit Tentara Nasional Indonesia, 
anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia, atau diberhentikan tidak dengan hormat 
sebagai pegawai swasta atau pegawai lainnya antara lain pegawai Badan Usaha Milik 
Negara dan pegawai Badan Usaha Milik Daerah; 

3. Tidak berkedudukan sebagai calon PNS, PNS, PPPK, prajurit Tentara Nasional Indonesia, 
atau anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia; 

4. Tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau terlibat politik praktis; 
5. Bersedia ditempatkan di seluruh wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia atau 

negara lain yang ditentukan oleh Instansi Pemerintah. 
 
Demikian pernyataaan ini saya buat dengan sesungguhnya, dan saya bersedia dituntut 
di pengadilan serta bersedia menerima segala tindakan yang diambil oleh Instansi 
Pemerintah, apabila di kemudian hari terbukti pernyataan saya ini tidak benar. 
 
 

.........................., .................................. 2025 
Yang membuat pernyataan, 

 
 
 
 

................................................ 
  

Meterai 
Rp. 10.000 

CONTOH 
SURAT PERNYATAAN 

5 POIN 



SURAT PERNYATAAN 
 
 
Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama : .......................................................................................................................... 

Tempat dan Tanggal Lahir : .......................................................................................................................... 

Agama : .......................................................................................................................... 

Alamat : .......................................................................................................................... 

  .......................................................................................................................... 
 
Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya bahwa: 

1. Saya bersedia melaksanakan tugas jabatan berdasarkan penetapan pengangkatan oleh 
Bupati Deli Serdang. 

2. Apabila saya tetap mengajukan pindah, dianggap mengundurkan diri dan saya bersedia 
diberhentikan dengan tidak hormat sebagai Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian 
Kerja. 

 
Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dan saya bersedia dituntut 
dimuka pengadilan serta bersedia menerima segala tindakan yang diambil oleh pemerintah 
apabila dikemudian hari terbukti pernyataan saya ini tidak benar. 
 
 

.........................., .................................. 2025 
Yang membuat pernyataan, 

 
 
 
 

................................................ 
 

Meterai 
Rp. 10.000 

CONTOH 
SURAT PERNYATAAN 

BERSEDIA MELAKSANAKAN 
TUGAS 



CONTOH SURAT KETERANGAN 

PENGALAMAN BEKERJA 

 

 

KOP SURAT INSTANSI/UNIT KERJA 

 

 
SURAT KETERANGAN PENGALAMAN KERJA 

                     Nomor: …............................. 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama : …………………..…………………..………………….. 

NIP : …………………..…………………..………………….. 

Jabatan : …………………..…………………..…………………..  

dengan ini menjelaskan bahwa: 

Nama : …………………..…………………..………………….. 

NIK : …………………………………………………………… 

Tempat/tanggal lahir : …………………..…………………..………………….. 

Pendidikan : …………………..…………………..…………………..  

Unit Kerja : …………………..…………………..………………….. 

telah melaksanakan tugas sebagai..... (nama jabatan pekerjaan sekarang sesuai dengan 

SK penugasan, contoh: Tenaga Administrasi) selama …….. tahun ………... bulan, terhitung mulai 

tanggal ............... dan aktif bekerja hingga saat ini. 

Pengalaman kerja tersebut sesuai dan relevan dengan kompetensi tugas pada jabatan yang dilamar 

yaitu ....... (jabatan yang dilamar, contoh: Pengadministrasi Perkantoran), Untuk mendukung 

informasi tersebut, terlampir SK Penugasan ...(nama pelamar) dari awal bekerja hingga saat ini. 

*** 

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sesungguhnya dan sebenar-benarnya untuk dapat 

digunakan sebagai dokumen persyaratan pada seleksi Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja 

(PPPK) di lingkungan Pemerintah Kabupaten Deli Serdang Tahun Anggaran 2024 dan apabila 

dikemudian hari ditemukan ketidaksesuaian data maka saya bertanggung jawab sesuai dengan 

ketentuan yang berlaku. 

……., ………….………. 2025 

                                                                                                           Jabatan** 

 
Stempel unit kerja dan ttd 

 
(Nama Lengkap) ** 

Keterangan: 
**) Diisi dan ditandatangani oleh Kepala Perangkat Daerah. 
***)  SK Penugasan Minimal 2 (dua) tahun terakhir sesuai persyaratan jabatan dan digabung menjadi 1 

(satu) file dengan surat ini 



CONTOH SURAT 

KETERANGAN AKTIF BEKERJA 
 

             KOP INSTANSI/UNIT KERJA 

  

SURAT KETERANGAN AKTIF BEKERJA 

              Nomor:  ..................................................... 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama : ........................................................................................ 

NIP : ........................................................................................ 

Jabatan : ........................................................................................ 

Unit Kerja : ........................................................................................ 

Menjelaskan dengan sesungguhnya bahwa yang bersangkutan di bawah ini:  

Nama : ....................................................................................... 

NIK : ....................................................................................... 

Tempat/tanggal lahir : ....................................................................................... 

Usia : ....................................................................................... 

Pendidikan : ....................................................................................... 

Unit Kerja/Instansi : ....................................................................................... 

Alamat : ........................................................................................ 

telah melaksanakan tugas pada ..... (unit kerja), dengan jabatan sebagai ....... (nama 
jabatan sekarang sesuai sk penugasan, contoh : Tenaga Administrasi) selama 
......... tahun ........ bulan secara terus menerus terhitung mulai tanggal sampai dengan 
surat keterangan ini Saya buat dan yang bersangkutan melamar pada ....(unit kerja 
formasi yang dilamar) ...... dengan jabatan sebagai ...... (nama jabatan yang 
dilamar) Untuk mendukung informasi tersebut, terlampir SK Penugasan ...... (nama 
pelamar)  dari awal bekerja hingga saat ini. *** 

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sesungguhnya dan sebenar-benarnya untuk 

dapat digunakan sebagai dokumen persyaratan pada seleksi Pegawai Pemerintah dengan 
Perjanjian Kerja (PPPK) di lingkungan Pemerintah Kabupaten Deli Serdang Tahun Anggaran 
2024 dan apabila dikemudian hari ditemukan ketidaksesuaian data maka saya bertanggung 

jawab sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 
 

……., ………….………. 2025 
 
             Jabatan** 

 

Stempel unit kerja dan ttd 

 

   (Nama Lengkap) ** 

 

Keterangan: 

**) Diisi dan ditandatangani oleh Kepala Perangkat Daerah. 
***) SK Penugasan Minimal 2 (dua) terakhir sesuai persyaratan jabatan dan digabung menjadi 

1 (satu) file dengan surat  ini 


